MİLLÎ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI   (HACIBEKTAŞ KIZ TEKNİK VE MESLEK LİSESİ)
	SIRA NO
	HİZMET ADI
	İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ

(EN GEÇ)
	İLGİLİ BİRİM

	1. 
	KAYIT - KABUL
Kız Teknik ve Meslek Liseleri 
	1-TC Kimlik Numarası 
2-Diploma Aslı         
3-İki Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf  (Yatılı Öğrenciler İçin)

4-Toplu Halde Yaşanan Yerlerde Kalabileceğine Dair Sağlık Raporu. (Yatılı Öğrenciler İçin)

5-Sınav Sonuç Belgesi (Parasız Yatılılık ve Bursluluk Sınavı-Yatılı Öğrenciler İçin)

6-Öğrenci Velisinin Kayıt Sırasında Beyan Ettiği Adres ve İletişim Bilgileri(Yatılı Öğrenciler İçin)
	MEB Tarafından Belirtilen Tarihlerde

1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	2. 
	NAKİL VE GEÇİŞLER

Kız Teknik ve Meslek Liseleri 
	Dilekçe
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	3. 
	NAKİL VE GEÇİŞLER

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 
ALAN/DALA  VE TEKNİK LİSEYE GEÇİŞ
	1-Dilekçe
2-Mesleki ve Teknik Ortaöğretim Kurumları Alan Tercih Formu



	Yönetmeliklerde Belirtilen Tarihler Arasında 

2 AY
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	4. 
	MEZUNİYET / AYRILMA BELGELERİ

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

ÖĞRENİM DURUM BELGESİ VERİLMESİ
	Dilekçe
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	5. 
	MEZUNİYET / AYRILMA BELGELERİ

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 
ÖĞRENCİ BELGESİ VERİLMESİ


	Sözlü Talep
	1 SAAT
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	6. 
	MEZUNİYET / AYRILMA BELGELERİ

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 
TASDİKNAME VERİLMESİ
	Dilekçe
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	7. 
	MEZUNİYET / AYRILMA BELGELERİ

 Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

GEÇİCİ MEZUNİYET BELGESİ VERİLMESİ
	Dilekçe
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	8. 
	MEZUNİYET / AYRILMA BELGELERİ

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 
DİPLOMA VERİLMESİ
	1- Sözlü Başvuru veya Vekaletname
2- Diplomanın İadeli Taahhütlü Gönderilmesinin İstenmesi Halinde Dilekçe 


	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	9. 
	Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 
ÖSYM  HİZMETLERİ 
	1-Başvuru Formu Verme

2-Şifre İşlemleri

3-Sınav Başvuruları
	ÖSYM tarafından Belirtilen Tarihler Yapılacak İşleme Göre 

1 GÜN
	ÖSYM BİRİMİ

Müdür Yardımcısı Murat KAÇAR

	10. 
	KAYIT KABUL

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

YABANCI UYRUKLU    ÖĞRENCİ
	1-Denklik Belgesi

2-Öğrencinin Türkiye’de Öğrenim Görebileceğine Dair Emniyet Genel Müdürlüğünden Alınacak En Az Bir Yıllık

3-Oturum Belgesi
	30 DAKİKA
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	11. 
	Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

DÖNER SERMAYEDEN SİPARİŞ


	1-TC Kimlik No

2-Müşteri Talep Yazısı 

3- Alınan Hizmetin Ücretinin En Az Dörtte Biri
	1GÜN
	Teknik Müdür Yardımcısı

Murat KAÇAR

	12. 
	ÖĞRENCİ DİSİPLİN KURULU KARARI

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

İTİRAZ
	Dilekçe
	1SAAT
	DİSİPLİN KURULU

Müdür Yardımcısı

Fatih ÇELEBİ

	13. 
	İLÇE ÖĞRENCİ DİSİPLİN KURULU KARARI

Kız Teknik ve Meslek Liselerinde 

İTİRAZ
	Dilekçe
	1SAAT
	İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

	14. 
	Sınavsız Öğrenci Alan Kız Meslek Liseleri, Çok Programlı Liseler,  Mesleki ve Teknik Eğitim Merkezlerine 
 ADAY KAYDI
	e-kayıt Sistemindeki Başvuru Formu
	30DAKİKA
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	15. 
	Sınavsız Öğrenci Alan (Mahalli Sınavla Öğrenci Alımında)

Kız Teknik ve Meslek Liseleri

KESİN KAYIT
	1- TC Kimlik Numarası   
2-  Diploma/Tasdikname Aslı  
3- Sağlık Raporu (Yatılı öğrenciler için)
4-  Aile Gelir Durumunu Gösterir Belge (Yatılı öğrenciler için)
5-  Sağlık Raporu (Programın özelliğine göre istenir.)
6- Renkli Vesikalık Fotoğraf 
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	16. 
	Sınavsız Öğrenci Alan Kız Meslek Liseleri, Çok Programlı Liseler, Mesleki 

ve Teknik Eğitim 

Merkezlerinde 

NAKİLLER
	Yazılı Başvuru (Veli Dilekçesi) 
	1 GÜN
	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	17. 
	Sınavsız Öğrenci Alan Kız Teknik ve Meslek Liseleri, Çok Programlı Liseler, Mesleki ve Teknik Eğitim Merkezlerinde 
KURS BİTİRME BELGESİ VERİLMESİ
	Sözlü Talep


	1 GÜN


	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ

	18. 
	Sınavsız Öğrenci Alan Kız Teknik ve Meslek Liseleri, Çok Programlı Liseler, Mesleki ve Teknik Eğitim Merkezlerinde Dört Yıllık Eğitim Programlarından Mezun Olanlara 
İŞYERİ AÇMA BELGESİ VERİLMESİ
	Diploma/Öğrenim Durum Belgesi


	30 DAKİKA 


	Öğrenci İşleri

Müdür Yardımcısı Kemal YILMAZ


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
	     İlk Müracaat Yeri  
:Kız Teknik ve Meslek Lisesi Müdürü


İkinci Müracaat Yeri
: Hacıbektaş İlçe Millî Eğitim Müdürü
     İsim



:Nurdane ESEN                                                 İsim



: Mehmet Çiftçiler
     Unvan

          
:Okul Müdürü





        Unvan


: İlçe Milli Eğitim Müdürü

     Adres

        
:Nevşehir Caddesi Hükümet Konağı Karşısı

Adres


: Nevşehir Caddesi Hükümet Konağı.

                            
         50800        Hacıbektaş/ NEVŞEHİR
 




          50800        Hacıbektaş/ NEVŞEHİR

     Tel



:0.384.4413012





Tel



: 0.384.4413870


     Faks



:0.384.4413108





Faks



: 0384. 4412439

     e-Posta


:188800@meb.gov.tr





e-Posta
           
: hacibektas50@meb.gov.tr





